
Pełna nazwa firmy Oczyszczalnia Ścieków „WARTA” S.A. 
ul. Srebrna 172/188 

42-202 Częstochowa 

Nazwa stanowiska 
 

osoba do obsługi platformy zakupowej 
Oczyszczalni Ścieków „WARTA” S.A. 

 

Zakres 
wykonywanych 
prac 

− Administracja techniczna i operacyjna platformy zakupowej, 

− Obsługa procesów zakupowych: wprowadzanie, obsługa i monitorowanie 

zamówień oraz zapytań ofertowych w systemie, 

− Weryfikacja dokumentacji: sprawdzanie poprawności dokumentów 

zakupowych pod kątem zgodności z procedurami firmy, 

− Weryfikowanie i konsultowanie zapotrzebowania w odniesieniu do 

zgłoszonej potrzeby zakupowej, 

− Współpraca z dostawcami: weryfikacja dostawców, prowadzenie z nimi 

komunikacji za pośrednictwem platformy, wsparcie w procesie rejestracji                 

i składania ofert, 

− Opracowywanie sprawozdań i raportów na potrzeby wewnętrze                                 

i zewnętrzne Spółki 

Wymagane 
uprawnienia 

wykształcenie wyższe odpowiednie do zajmowanego stanowiska i 2 lata 
pracy  
lub  
wykształcenie średnie odpowiednie do zajmowanego stanowiska i 3 lata 
pracy,  

Miejsce 
świadczenia pracy 

Siedziba Spółki 
 

Wynagrodzenie 
brutto dla 
pracownika 
(zgodnie z 
regulaminem) 

 
4 900 zł – 9 600 zł 

Ewentualne 
dodatki i premie 

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. 13-stka) 
Nagrody jubileuszowe 
Fundusz socjalny 
Pracownicze Plany Emerytalne (5,0% płaci pracodawca) 
Pakiet medyczny 
 

Forma 
zatrudnienia 

Umowa o pracę 

Etat Cały etat 
  

Początek 
zatrudnienia 

Od zaraz 

 
 


